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รายการประเมิน เกณฑ์การประเมิน 

โต๊ะทํางานและเก้าอ้ี 1. มีป้ายชื่อท่ีโต๊ะทํางานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
2. สะอาด เรียบร้อย ไม่มีอาหารและเครื่องด่ืมวาง 
   บน โต๊ะทํางาน และไม่มีกลิ่นเหม็น 
3. จัดอย่างเป็นระเบียบ   
4. ไม่วางสิ่งของใต้โต๊ะ  ยกเว้นรองเท้าสํารอง 1 คู่ 
 

ตู้เก็บเอกสาร 1. มีป้ายแสดงรายการเอกสารหรือวัสดุท่ีเก็บ 
2. สะอาด เรียบร้อย และไม่มีกลิ่นเหม็น 
3. จัดเก็บอย่างเป็นระเบียบ 
4. ไม่วางเอกสารและสิ่งของบนหลังตู้ ยกเว้นกรณี 
   จําเป็น แต่ต้องจัดให้เป็นระเบียบ 
 

อุปกรณ์เครื่องมือ 1. มีสภาพเรียบร้อย ไม่ชํารุด พร้อมใช้งานอย่าง 
   ปลอดภัย 
2. สะอาด เรียบร้อย 
3. จัดเก็บอย่างเป็นระเบียบ  
4. มีป้ายชื่ออุปกรณ์และวิธีการใช้งาน สําหรับ 
   อุปกรณ์ท่ีมีความซับซ้อน 
 

สภาพแวดล้อม  
พ้ืนท่ีกลาง  
ฝาผนัง เพดาน พ้ืน 
กระจก ประตู 
หน้าต่าง บอร์ด
ประกาศ 

1. สะอาด เรียบร้อย  ไม่มีหยากไย่  ฝุ่นละออง และ 
   คราบสกปรก 
2. มีแสงสว่างเพียงพอ 
3. ไม่มีสิ่งกีดขวางทางเดิน 
4. จัดเก็บอย่างเป็นระเบียบและเหมาะสม 
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ห้องประชุม 1. มีป้ายแสดงการใช้ห้องประชุม : ห้องประชุม – กําลัง 
   ประชุม / ว่าง พร้อมตารางการใช้ห้อง 
2.ห้องประชุมอยู่ในสภาพเรียบร้อย  
3. ไม่มีสิ่งของท่ีไม่เก่ียวข้องวางในห้องประชุม 
4. โต๊ะ-เก้าอ้ีในห้องประชุมดูแลให้สะอาดอยู่เสมอ 
5. บริเวณหน้าห้องประชุม สะอาดเป็นระเบียบ 
6. อุปกรณ์ในห้องประชุมสะอาด พร้อมใช้งาน 

ห้องเรียน 1. ติดตารางการใช้หน้าห้องเรียน 
2. อุปกรณ์ในห้องเรียนสะอาด พร้อมใช้งาน  และ 
   วิธีการใช้อุปกรณ์ 
3. โต๊ะ-เก้าอ้ี จัดให้เรียบร้อย  
4. ทําความสะอาดอย่างสมํ่าเสมอ 
5. มีแบบบันทึกการตรวจสอบการทําความสะอาด 
   ห้องเรียนประจําวัน 

ห้องน้ํา 1. มีป้ายหรือสัญลักษณ์ชาย-หญิงเป็นมาตรฐาน 
   เดียวกัน 
2. มีถังขยะในห้องน้ําและเทท้ิงทุกวัน 
3. ห้องน้ําและสุขภัณฑ์ สะอาด แห้ง ไม่กลิ่นเหม็น 
4. มีถังน้ําสํารอง พร้อมใช้งาน 
5. ให้มีต้นไม้ประดับหน้ากระจกได้ 1 กระถางและดูแล 
   ให้เป็นระเบียบ 
6. มีแบบบันทึกการทําความสะอาดห้องน้ําประจําวัน 

 
รถยนต์ 1. ไม่มีสิ่งของท่ีไม่จําเป็น อยู่ในรถยนต์ 

2. ไม่มีฝุ่นผง คราบสกปรกและไม่มีกลิ่นเหม็นอับอยู่ 
   ภายในและภายนอกรถยนต์ 
3. จอดรถยนต์ในช่องท่ีกําหนด 
4. มีแบบบันทึกการใช้รถประจํารถทุกคัน 
 

 


